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1. UVOD

Novi sistem za za upravljanje sadrZzajem Komisije za vrijednosne papire e-KVP je internetska
aplikacija koja omoguéava obveznicima izvjeStavanja iz Federacije Bosne i Hercegovine da, sa bilo
koje lokacije, putem internetskog preglednika dostave svoje finansijske i druge izvjeStaje u sistem
Komisije za vrijednosne papire Federacije Bosne i Hercegovine.

Sistem ima za cilj da omoguci bolji servis u¢esnicima na trzistu kapitala i poslovnoj zajednici,
te da pruzi podrsku primjeni Pravilnika o objavljivanju informacija i izvjeStavanju na trZistu
vrijednosnih papira (“Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 99/22i 1/23).

Napomena: Izrazi koji se koriste u ovom Korisnickom uputstvu, a imaju rodno znacenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na oba spola.

1.1. Prijava/registracija korisnika

Formu  prijave/registracije = korisnika moZete pronaéi na sljedeéem linku:
https://komvp.gov.ba/e-kvp iizgleda ovako:

Home / e-KVP

e-KVP

Prijava korisnika Novi korisnik

Prijavite se i iskoristite sve pogodnosti koje koje vam pruza servis e-KVP. Zasto se registrovati?

E-mail adresa Koristenjem elektronshkih usluga Komisije za vrijednosne papire Federacije Bosne i Hercegovine,

l moci éete na jednostavniji i efikasniji nadin ostvariti komunikaciju sa Komisijom i elektronski

l ime.prezime@komvp.gov.ba podnijeti obrasce za izviestavanje.

Korisnitka &ifra Uslovi koristenja usluga internetskog pristupa sistemu Komisije za vrijednosne papire FBiH su
objavljeni u okviru sekcije Propisi, a iste moZete preuzeti i ovdje.

Zaboravili ste Sifru?

Slika 1. Forma prijave/registracije korisnika

Prvi korak procesa registracije korisnika pocinje odabirom opcije Registracija. Nakon toga
Vam se otvara forma koju korisnik treba da popuni trazenim podacima kako je prikazano na slici 2. i
koja je detaljno opisana u narednom dijelu uputstva.


https://komvp.gov.ba/e-kvp
https://www.komvp.gov.ba/site/images/SLN_FBiH_99_22_Pravilnik_o_objavljivanju_informacija_i_izvje%C5%A1tavanju_na_tr%C5%BEi%C5%A1tu_vrijednosnih_papira.pdf
https://www.komvp.gov.ba/site/images/SLN_FBiH_99_22_Pravilnik_o_objavljivanju_informacija_i_izvje%C5%A1tavanju_na_tr%C5%BEi%C5%A1tu_vrijednosnih_papira.pdf
https://komvp.gov.ba/e-kvp

1.2. Forma registracije korisnickog racuna

Nakon Sto uspjesno podatke na formi registracije potrebno je da izvrsite registraciju klikom

na opciju Registracija.

Komisija Sjednice Odluke Legislativa
ome [ e-KVP [/ raci
- ——— s I v
Registrirajte korisnicki racun
Koristenjem elektronskih usluga Komisije za vrijednosne papire Federacije
Bosne i Hercegovine, moci cete na jednostavniji i efikasniji nacin ostvariti
komunikaciju sa Komisijom i elektronski podnijeti obrasce za izvjestavanje.
Tip drustva Naziv drustva
Emitent e
Ime Prezime Kontakt telefon
E-mail adresa Sifra

Registracija

Slika 2. Forma prijave/registracije korisnika

Cesto postaviiena pitanja  Jaw

nenzbavke Kontakt

Ucesnici na triistu

J] e-KVP

BHS

Edukacija

1.3. Uputa za popunjavanje forme ,,Registracija korisnickog racuna"

1.1.1. Izbor tipa drustva

UEesnici na trzistu

Cesto postavijena pitanja  Javne nabavke  Kontakt
, Komisija za vrijednosne papire
Federacije Bosne i Hercenovine . N -
d g Komisija Sjednice Odluke Legislativa

Home / e-KVP / Registracija korisnika

Registrirajte korisni¢ki racun
Koristenjem elektronskih usluga Komisije za vrijednosne papire Federacije

Bosne i Hercegovine, moci ¢ete na jednostavniji i efikasniji nacin ostvariti
komunikaciju sa Komisijom i elektronski podnijeti obrasce za izvjestavanje.

Tip drustva Naziv drustva

Emitent =

Drustvo za upravijanje Prezime Kontakt telefon
Investicioni fond
Profesionalni posrednik
Broker, investicijski savjetnik i menadzer i
ifra

Banka depozitar i skrbnik

Registracija

Slika 3. Forma prijave/registracije korisnika

-] e-KVP

Edukacija

BHS EN

Q

EN

Q



1.1.2.Izbor naziva drustva

Cesto postavijena pitanja  Javne nabavke  Kont,
, Komisija za vrijednosne papire
Federacije Bosne i Hercegavine 2 S A 5 : Pt
: 4 Komisija Sjednice Odluke Legislativa U¢esnici na tr

Home / e-KVP / Registracija korisnik

Registrirajte korisni€ki racun
Karistenjem elektronskih usluga Komisije za vrijednosne papire Federacije

Bosne i Hercegovine, moci ¢ete na jednostavniji i efikasniji nacin ostvariti
komunikaciju sa Komisijom i elektronski podnijeti obrasce za izvjestavanje.

Tip drustva Naziv drustva
|  Emitent ~
L
Drustvo za upravijanje Prezime Kontakt telefon
Investicioni fond
Profesionalni posrednik
Broker. investicijski savjetnik | menadzer
Sifra

Banka depozitar i skrbnik

...............

Slika 4. 1zbor drustva iz padaju¢eg menija

Unesite prvih nekoliko karaktera iz naziva drustva, pa kada Vam se u padajuéem meniju
prikaze naziv Vaseg drustva izvrsite odabir istog. Naziv drustva se prikazuje iz registara koji se vode
kod Komisije.

« / e-KVP [/ Registracija korisnika

Registrirajte korisniCki racun

Koristenjem elekironskih usluga Komisije za vrijednosne papire Federacije
Bosne i Hercegovine, maoci ¢ete na jednostavniji i efikasniji nacin ostvariti
komunikaciju sa Komisijom i elektronski podnijeti obrasce za izvjestavanje.

Tip drutva Naziv drustva

Emitent ~
Ime Prezime Kontakt telefon
E-mail adresa Sifra

---------------

Slika 5. Podaci o korisniku koji se popunjavaju

Popunite ostale podatke o korisniku kao na slici 5. i kliknite na opciju ,,Registracija‘.



1.4. Obrazac prijave korisnika i izjava

Klikom na dugme ,,Registracija“ zavrsili ste proces registracije. Na Vasu e-mail adresu ¢e doci
potvrda o uspjesnoj registraciji i u prilogu e-maila (attachment) bice Vam dostavljeni Obrazac prijave
korisnika i Obrazac lzjava. Navedene obrasce, popunjene, potpisane od strane ovlastene osobe i
ovjerene pecatom, treba da dostavite Komisiji putem obicne poste ili skenirane na e-mail:
ekvp@komvp.gov.ba.

Ukoliko ¢e u izradi finansijskih izvjeStaja ucCestvovati visSe osoba iz Vaseg drustva, onda je
potrebno na Obrascu prijave korisnika navesti podatke za sve korisnike. Za jedno drustvo potrebno je
dostaviti samo jedan Obrazac prijave korisnika i jednu lzjavu.

Nakon $to Komisija zaprimi obrasce i izvrSi uvid kako bi utvrdila da su dostavljeni svi trazeni
podaci, Vas korisnicki raCun biée aktiviran pa ¢ete moci pristupiti formi za predaju izvjeStaja putem
portala, a prema uputama u narednom tekstu.

2. PROCEDURA PODNOSENJA IZVJESTAJA

U nastavku navodimo sve korake koje obuhvata procedura podnosenja izvjestaja putem e-KVP
sistema:

2.1. Pokretanje sistema

Sistem se pokrece unutar internetskog preglednika, pa je neophodno prvo otvoriti ovu
aplikaciju (MS Internet Explorer ili Google Chrome) i unijeti adresu: https://komvp.gov.ba/e-kvp.

2.2. Prijavljivanje u e-KVP sistem

Korisnik se prijavljuje u sistem koriStenjem Sifre koju je dobio prilikom registracije za koriStenje
sistema, nakon Sto je dostavio Komisiji ovjerene obrasce Prijava i Izjava i nakon Sto je uvidom u
navedene dokuemnte Komisija izvrSila aktivaciju korisnickog racuna , o ¢emu c¢e korisnik biti
obavijesten na registrirani e-mail.

, Kormisija za vrijednosne papire
Federacija Bosna | Hercagowing

Home / e-} =

e-KVP

Prijava korisnika Novi korisnik
Prijavite se i iskoristite sve pogodnosti koje koje vam Zasto se registrovati?

pruza servis e-KVP.
Koristenjem elektronskih usluga Komisije za vrijednosne

Federacije Bosne i Hercegovine, moci ¢ete na jednostavn
nacin ostvariti komunikaciju sa Komisijom i elektronski p
| ] obrasce za izvjestavanje.

Molimo da unesete vrijeadnost
o o -
et - — Registracija
KOrlSnlea ijra

Molimo da unesete vrijednost

[=] Prijava Zaboravili ste Sifru?

Slika 6. Prijavljivanje u sistem e-KVP

E-mail adresa



mailto:ekvp@komvp.gov.ba
https://komvp.gov.ba/e-kvp
https://komvp.gov.ba/e-kvp

3. UPLOAD/DOSTAVA IZVIESTAJA

Nakon uspjeSne registracije i aktivacije korisnickog racuna, potrebno je izvrsiti
dostavljanje/upload finansijskog izvjestaja u sistemu e-KVP putem forme koja je prikazana na slici 7.

, Komisija za vrijednosne papire
Federacije Bosne | Hercagaving i

[ odjava

Home / e-KVP [/ Korisnicki profi

Korisnicki profil

Izvjestaji Korisnicki podaci
Vrsta izvjestaja Period izvjestaja Godina lzvjestaj
Obavezni izvje Polugodignji izv  ~ Browse T pElo=d

= izvjestaja

Obavezni izvjestaj
lzvjestaj obrazac
Revizorski izvjestaj

Slika 7. Forma za dostavljanje/(upload) izvjestaja

Prvi korak je odabir vrste izvjeStaja koji se dostavlja

Korisnik nakon Sto je izvrSio prijavu u sistem dostavu (upload) izvjestaja vrsi pojedinacno za
svaki izvjesta;j:
1. Obavezni izvjeStaj u excel formatu (Obrazac OEI-PD za privredna drustva, obrazac OEI-BA za
banke i obrazac OEI-OS za osiguravajuca drustva),
2. FIA izvjeStaj u PDF formatu (godisnji izvjesStaj ovjeren od strane Finansijsko-informaticke

agencije),

3. Revizorski izvjestaj u PDF formatu (revizorski izvjeStaj sa ovjerom Finansijsko-informaticke
agencije)

4. Poseban izvjestaj o poslovanju u excel formatu (poseban izvjestaj o poslovanju ovlastenih
ucesnika)

5. lzvjestaj o bitnom dogadaju u PDF formatu (izvjestaj o dogadaju koji bitno uti¢e na finansijsko
poslovanje)

wie { e-KVP / Korisnichi profil

. O . E—)l]rl'ava
Korisniéki profil

Izvjestaji Korisnicki podaci

Vrsta izviestaja Period izvjestaja Godina lzviestaj

| ——
Obavezni izviestaj VI | Polugodisnjizviestaj v| Browse &, Upload inedtaja

Dbavezni izvjesta]

lzvjesta] obrazac

Revizorski izviestaj

Flaizviestaji

Pogeban lzviestaj o poslovanju ovladtenih utesnika 1
lzvjesta] o bitnom dogadaju

Slika 8. 1zbor vrste izvjestaja



potom je potrebno izabrati period izvjeStaja:

Home / e-KVP / Korisnicki profil
Korisnicki profil

lzvjestaji Korisni¢ki podaci

Vrsta izvjedtaja Period izvjestaja Godina lzvjestaj

r

Obavezni izvjestaj

Polugodiniji izvjestaj
Godisnji izvjestaj

Slika 9. 1zbor perioda izvjestaja

U narednom koraku potrebno je unijeti godinu za koju se izvjeStaj dostavlja

" / Feteratj Bose  Herceyine Komisija Sjednice Odluke Legislativa
Home / e-KVP / Korisnicki profil
Korisnicki profil
lzvjestaji Korisnicki podaci
Vrstaizvjestaja Period izvjestaja Godina lzvjestaj

Obavezni [zv]esta]

v | Polugodiénjiizviesta] v :

Slika 10. Unos godine za koju se dostavlja izvjestaj

Browse L, Upload izvjedtaja

Q

Ucesnicina trzistu Edukacija

Browse 2, Upload izvjestaja

i konacno pronaci pripremljeni izvjestaj na lokalnom racunaru (odabir opcije ,Browse” i nakon Sto je

file odabran kliknuti na opciju ,,Upload lzvjestaja“.

X ¥» Korisnicki profil | Komisiazavriic X =
& Otvori X
&« < 4 [l > OBRASCIFINALNO v o 2 Pretrati OBRASCI FINALNO
Organiziraj +  Nova fascikla = @ @
Videozapisi A Naziv Datum izmjene Vrsts Veligina ~
i Windows () OFI-BA_baxls 17.1.2023. 11:51 Microsoft Excel 7. 150 KB
) DVD RW pogonski uredaj (D) lzvjestaj £ OEI-BA_hrals 17.1.2023, 11:51 Microssft Excel 97... 190 KB
T Biblioteke B 050 haxds 17.1.2023, 11:51 Microsoft Excel 7. 173 KB
Dokumenti OFl- - ~xls 17.1.2023. 11:51 Microsoft Excel 97. 173 KB
= Mapafotosparata OEI-PD_baux. 17,2023, 11:51 Microseft Excel 97... 20K8
s £2) OEI-PD_hrls 17.1.2023, 11:51 Microssft Excel 7. 21k
£3%) Osnovni obrasci za finar..jjsko izvjeltava..  30.1.2023, 1416 Microsoft Excel W 40KB
Saé ik
[ Satuvaneslike v Posebni obrasci za izvjeitavnje [F-ova uz .. 30.1.2023. 1416 WMicrosaft Excel 97. IUKE v
Maziv fajla: | OEI-PD_ba.xls v‘ [ i Fites (=) ~|

Vrsta izvjestaja Period izvjestaja Godina Izvjestaj

Obavezni izvjestaj v Polugodisnji izvjestaj

Slika 11. Dodavanje fajla sa lokalnog racunara i upload izvjestaja

e-KVP BHS EN

Q

Jawne nabavke  Kontakt S

tiva Ucesnici na trzistu Edukacija

Browse I, Uplgad izvjestaja



3.1.Izmjena obrasca (opcionalno)

U slucaju da prilikom predaje izvjeStaja utvrdi greska u objavljenom izvjesStaju, izmjenu ,
odnosno upload ispravljenog izvjeStaja mozZete izvrsiti tek nakon Sto se obratite Komisiji i dobijete
odobrenje da mozZete poslati novu verziju izvjestaja. Sluzbene osobe Komisije ¢e potom pregledati
novi dostavljeni izvjesStaj i izvrsite objavljivanje novog izvjeStaja. Zahtjev za dostavljanje korigovanog
izvjeStaja mozZete poslati na e-mail adresu : ekvp@komvp.gov.ba . Kada sluzbene osobe Komisije
pregledaju Vas zahtjev i isti odobre , dobi¢ete mail putem kojeg cCete biti obavijesteni da mozZete
ponovno dostaviti ispravljeni izvjestaj koji ¢e nakon toga ponovno proéi proces kontrole prije
objavljivanja.

4. TEHNICKA PODRSKA

Ukoliko prilikom registracije ili dostavljanja izvjestaja utvrdie bilo koji tehnicki problem,
mozZete kontaktirati tehnicku podrsku za administraciju procesa dostavljanja izvjesStaja na adresu
ekvp@komvp.gov.ba ili kontakt telefon broj : +387 33 203 844.



mailto:ekvp@komvp.gov.ba
mailto:ekvp@komvp.gov.ba
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